关于启动北京交通大学创新创业项目管理信息系统的通知

各学院：
为推进实践教学信息管理系统的建设工作，学校决定2014年大学生创新创业训练项目的管理启动“北京交通大学创新创业项目管理信息系统”。系统内现有学生基本信息（姓名、学号、学院、专业、年级、班级等）、教师基本信息（姓名、工号、学院、职称、学历等）与学院管理员信息等公共信息。
学生或教师在教务处主页坐下角“信息服务”栏，点击“大创系统”进入“创新创业信息管理系统”。学生登录账号为“学号”，密码为身份证后六位；教师登录账号为“工号”。学生或教师首次登陆系统，需要先更新个人信息（今后可在账号管理-修改个人信息中修改）并填写手机号，其中学院管理员首次登陆需选择角色登陆。学生或教师首次登录后，请及时修改密码（在账号管理-修改密码）本阶段的主要工作是在系统提交立项申请书与选题申报书。具体流程如下：
一、提交立项申请书（截止日期：2014年7月20日）
1. 立项申请书由项目负责人（学生）填写提交。项目负责人登陆系统，在“流程管理”栏点击“立项申请书”进入立项申请页面，选择“创新训练项目”，按要求填写或选择相关信息。需注意每个学生只能负责一个项目，每个学生只能参与两个项目（含负责项目）。友情提示：
（1）项目所属“学科一级门”与“学科二级类”可按学院“院内公告”栏推荐的选择；
（2）项目起止时间：统一选择2014年4月至2015年4月；

（3）项目组其他成员：统一填写学生学号,如果是多个学生请以英文状态下","隔开；

（4）附件可不添加。

（5）填写完立项申请书后，请先暂存，确认内容无误后再提交，提交后提醒指导教师审核。

2. 学生立项申请书由第一指导教师负责审核。指导教师登陆系统，在“流程管理”栏点击“审核立项申请书”进入页面，点击“项目名称”审核立项申请书，点击“审核”填写审核意见，并选择“通过”或“退回修改”。若选择“退回修改”，请及时通知项目负责人按审核意见修改立项申请书，并重新提交，直到审核通过。
3. 学院管理员需审核指导教师审核通过的立项申请书。学院管理员登陆系统，选择学院管理员角色，在“流程管理”栏点击“审核立项申请书”进入页面，点击“项目名称”审核立项申请书，若通过，可选择“操作”栏的“审核通过”。
二、提交选题申报书（截止日期：2014年7月27日）
1. 项目负责人登陆系统，在“流程管理”栏点击“立项申请书”进入立项申请页面，对“学院审核通过”的项目，在“操作”栏选择“确认选题”，项目进入申报阶段。
2. 项目负责人在“流程管理”栏点击“项目申报”进入项目申报页面，在“操作”栏选择“修改”，对申报项目进行信息维护与填写。填写完选题申报书后，请先暂存，确认内容无误后再提交，提交后等待进一步通知。
3. 学生选题申报书由第一指导教师负责审核（本次可不审核）。指导教师登陆系统，在“流程管理”栏点击“审核项目”进入页面，点击“项目名称”审核选题申报书。若审核“不通过”，请及时通知学院大创负责人。学院大创负责人在审核该项目时，选择“退回”并按指导教师意见填写审核意见，同时通知项目负责人按审核意见修改选题申报书，并重新提交，直到审核通过。
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