
北京交通大学大学生创新创业训练计划项目管理办法

（节选）
六、项目管理

第十四条  过程管理

（一）创新训练项目

为使学生得到科学研究、发明创造的基本训练，加强过程指导和管理，学生必须如实填写项目实施过程中的小组研讨与交流会议纪要，做好项目的研究日志记录工作，认真完成《大学生创新训练项目学生工作记录手册》的填写工作，本手册将作为项目结题和答辩的重要依据。中期检查前，学生需要填写《大学生创新训练项目中期检查进展表》。

学院组织专家、项目组学生成员与教师，采取多种形式（审查项目组成员递交的阶段报告、查阅项目相关材料、召开座谈会、中期答辩、现场走访等）对各级项目进展情况进行中期检查，必要时进行不定期抽查。检查的主要内容有：项目计划执行情况、项目研究进展情况和取得的阶段性成果，经费开支情况，存在的问题等。根据检查结果提出项目级别调整的建议。对确因主观原因造成项目进展不力的，责令限期改进，必要时暂停使用经费直至终止项目。学院将中期检查情况进行总结，并填写《大学生创新训练项目资料汇总表》中的相应部分，报学校。

    学校组织专家对各级创新训练项目及拟调整级别的项目进行抽查，公布检查结果。
（二）创业训练项目
创业训练项目由学校直接进行检查。在参加创业大赛过程中，学校加强监理，导师加强指导，学生如实填写项目实施过程中的研讨、交流纪要以及项目进展报告，认真完成《大学生创业训练项目学生工作记录手册》的填写工作。
（三）创业实践项目

创业实践项目由学校直接进行检查。学生要做好项目进展报告、财务分析报告、市场推广报告等文件，认真完成《大学生创业实践项目学生工作记录手册》的填写工作，由学校直接进行项目的指导和监督。如项目进展不力的，责令限期改进，必要时暂停使用经费直至终止项目。
项目中期检查一般安排在每年11月进行。
第十五条  学校、学院定期组织参加项目的学生开展学术交流，并积极指导学生参加学术团体组织的学术会议，为学生创新、创业研究与实践提供交流经验、展示成果、共享资源的机会；定期组织项目指导教师开展经验交流。

    第十六条  项目变更

    （一）项目负责人变更：项目负责人因故确实不能或不宜继续主持项目的，由项目负责人或项目组成员提出变更意见，所在学院指导小组审核同意后方可变更，校级及以上项目报教务处备案。

    （二）指导教师变更：指导教师因故短期不能履行指导任务的，应安排临时替代人员完成指导工作；指导教师因故长期不能履行指导任务的，由学院指导小组确定新的指导教师，校级及以上项目报教务处备案。

    （三）项目组成员变更：项目组学生确因个人原因不能继续进行项目研究的，由项目负责人与指导教师根据项目进展情况决定是否补充成员，校级及以上项目报教务处备案。

    （四）项目内容变更：项目内容原则上不予变更，但对个别按原计划实施困难的项目，经指导教师认可、学院指导小组审批同意后，可在相近课题或领域内适当变更。校级及以上项目报学校备案。

    （五）项目结题时间变更：批准立项后的项目应按期完成，确因特殊原因需要提前或延期结题的，应由项目负责人提出书面报告，由学院指导小组审核批准。校级及以上项目报学校备案。除创业实践项目外，所有申报的项目必须在学生毕业离校前完成。

    第十七条  经费管理与使用

    （一）创新训练项目经费由教务处下拨给学院统一规划管理，创业训练项目经费由招生与就业工作处管理，创业实践项目经费由国家大学科技园管理。所有经费由项目负责人使用，专款专用，主要用于项目的资料费、调研费、材料费、校外实验费、跨校选课费等开支，指导教师必须监督经费的使用，报销必须经指导教师批准。项目阶段检查和结题时，项目负责人要提供经费使用明细，以确保项目经费的合理使用。
    （二）对于国家级、北京市级项目除国家、北京市下拨的经费外，将按照上级文件要求给予相应比例的配套经费支持。

    （三）学院对批准的“大学生创新创业训练计划”项目应给予经费支持。

    （四）项目经费可用于学生发表论文或其他成果，成果发表时须注明“北京交通大学大学生创新创业训练计划项目资助”。

    （五）项目阶段检查和结题时，项目负责人要提供经费使用明细，以确保项目经费的合理使用。
    第十八条  在项目研究过程中，指导教师应采取适宜的指导模式，充分体现学生的自主性，使学生积极主动地进行调查研究、查阅文献、分析论证，自主制定设计方案或商业计划书、计算、实验或模拟企业运行，自主分析总结，接受以上诸方面独立工作能力的训练，增长研究、实验和创业才干。指导教师在指导学生过程中，要填写《大学生创新创业训练项目指导教师工作手册》。
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