
此表不要打印，由支部书记统一领取，手填。              编号：不填
	现支部  
	（填在校时的支部名称，简称即可）
	姓名
	

	介绍信

抬  头
	(咨询要转入单位的组织部门,填党委的全称)
必填
	特别提示：正式介绍信由本人交给接收单位的党委或组织部门，并索要回执。如果交给人事部门务必留好交接凭证（自己记清时间地点人物），因为很多单位的人事部门不懂党务工作，你交他就收，最后丢了，你没办法，学院也不能为你重开。

	转  入

单  位
	（若是人才这类的托管单位，问清后再填）
必填
	

	类别（预备  正式）划勾
	党费交至　月
	办理日期
(背面签字)
	注意背面


下表也填，选项请划勾，详见背面说明。此表可以修改，错了不必换表。
	                                                           第           号

校党委组织部：

              　同志(男/女)，         岁，             族，

系中共（预备/正式） 党员，身份证号码                        ，
由    经管学院     去 （填转入单位）                               ，
请接转组织关系。该同志党费已交到       年        月。
（你需要的有效期为   天），有效期含义：①此介绍信本人在有效期内能否送达对方党组织②对方党组织能否在有效期内同意接收此介绍信。自行选择30、60、90天。                            
                               中国共产党

                                                年     月     日

本人联系电话（手机）：                       

家庭电话（父母也行）：



--------------------------------------此处剪开，以下内容交给介绍信持有人-------------------------------------
（本人亲自来办理转出手续，时间：每天上午11点前和下午4点以前）
此说明你已阅读并签字，请重视组织关系接转工作。正式党员的材料同人事档案由学校转出。预备党员的材料需自己带，在有效期内同介绍信一起交给接收单位的党委或组织部门，并索要回执。如果交给人事部门务必留好交接凭证（自己记清时间地点人物，最好自己复印签收过的回执留存），因为很多单位的人事部门不懂党务工作，你交他就收，最后丢了，你没办法，学院也不能为你重开。回执通过邮局平信寄回就行，千万不要寄到学校南门外。
请仔细阅读以下说明
（本人亲自来办理转出手续，时间：每天上午11点和下午4点以前）
凭此表和一卡通找党委秘书开正式介绍信，正式党员的材料同人事档案由学校转出。预备党员的材料需自己带，在有效期内同介绍信一起交给接收党组织。材料和介绍信丢失不能补办，请妥善保管。介绍信有效期最长90天。提示：党员超过6个月不参加党的组织生活，不交纳党费，要按照《党章》规定作自行脱党处理。
请督促接收党组织及时返回“介绍信回执联”，谢谢。

以上内容本人已认真阅读并理解，在领取正式介绍时签字：         。
若是同学代办，请签代办人姓名，并将以上内容告诉本人。
入党积极分子请找本支部书记要材料袋，让支部书记填全考察记录，由学院密封后自己带走，没有介绍信。
团员找团委转关系。
一般接收单位都会发一份如何转接组织关系的说明，按说明很容易填写“抬头”和“转入单位”的，如果没有说明，可打电话询问出来，记住：要问单位的“党组织部门”，因为人事部门有时不太清楚。
组织关系由“人才交流中心”托管的要特别问一下转入单位填“人才交流中心”还是你要去的实际工作单位。
组织关系一般是和人事档案放在同处，但也可以不在同处，正式党员不在同处时要和接收党组织说明，因为接收党组织只能看到介绍信，看不到你的党员材料。
有些“人事档案拖管单位”不想接收党组织关系，只好由本人联系其他党组织，如户口原籍、父母单位等。

出国人员可以与“教育部留学服务中心”联系。
此表上下联都要填好，预备党员提醒支部书记将“预备党员考察表”交回后才能转出组织关系。正常办理一个组织关系需要10分钟左右的时间，请同学们务必提前办理，错开集中办理高峰。
支部书记离校前将支部手册交给辅导员，党费收缴本交给党委秘书。

在本院继续上研的同学找党委秘书填另一表格（带一卡通），不填此表。

